
Merkblätter nach Nummern bis November 2015 (alte Website) 

Merkblätter 1 - 10 

Merkblatt 1.1 Kummerkiste 1 

Outlook, Boris Betruganov, blockierten PC abstellen, Schnappschuss, Touchpad, 
grosse Umlaute, Warnton für Grossbuchstaben, Windows- Hilfe, Kurse (Fritz, 
27.09.2012) 

Merkblatt 1.2 

Kummerkiste 2    
Hilfe, Termine und Erinnerungen, unerwünschte Programme, Programme 
entfernen, 

alte Outlook Adressen, Bilder vom Internet (Fritz und Thomas, 30.11.2012) 

Merkblatt 1.3 
Kummerkiste 3 
Desktop einrichten, Desktop Hintergrund, Schnellstart, Diktiergerät (Fritz, 
25.05.2013) 

Merkblatt 1.4 
Kummerkiste 4 
Outlook Kontaktgruppen, Weblinks in E- Mail, Kunst und Desktop- Hintergrund 
(Fritz, 29.06.2013) 

Merkblatt 1.5 
Kummerkiste 5 
Schlauer Acrobat Reader, Der gläserne Bürger (28.08.2014) 

Merkblatt 2 
Windows Backup 
Dieses Merkblatt zeigt, wie man Windows Backup einrichtet, um seine Daten zu 
sichern. (Fritz, 25.10.2012) 

Merkblatt 3 Spam bei E- Mails (11.06.2010) 

Merkblatt 4 Aktiv im Forum. Neue Beiträge schreiben. Auf Beiträge antworten. (11.06.2010) 

Merkblatt 5 
OpenOffice.org downloaden und installieren 
(gilt auch für LibreOffice und Apache OpenOffice) (29.09.2010) 

Merkblatt 6 Google- Toolbar entfernen (09.06.2010) 

Merkblatt 7 Eine Umfrage erstellen mit Doodle (26.06.2014) 

Merkblatt 8 Visitenkarten mit Word 2007 erstellen (25.10.2010) 

Merkblatt 9 Etikettendruck mit Word 2007 (25.10.2010) 

Merkblatt 10 Landeskarten gratis. Das Geoportal der SWISSTOPO (28.10.2010) 

Merkblätter 11 - 20 

Merkblatt 11 Katastrophenschutz    Vorbeugende Massnahmen 

Merkblatt 12 
Sich mit TeamViewer von einem Supporter helfen lassen (Mac und Windows) 
(15.11.2010) 

Merkblatt 13m 

Merkblatt 13w 

Betriebssystem- und Programmversion feststellen    Version für Mac (22.11.2010) 

Betriebssystem- und Programmversion feststellen    Version für Windows 
(22.11.2010) 

Merkblatt 14 Wegwerf- E- Mail- Adresse ohne Anmeldung (24.11.2010) 

Merkblatt 15 Microsoft Updates (24.11.2010) 

Merkblatt 16 Eine Meldung mit Empfangsbestätigung schicken (statt E- Mail) (26.11.2010) 

Merkblatt 18 Fotos verkleinern, um Speicherplatz zu sparen (19.01.2011) 

Merkblatt 19 Terminkalender in Windows Vista und Windows 7 (22.02.2011) 

Merkblatt 20 Fotos verändern mit IrfanView (21.02.2011) 

Merkblätter 21 - 30 

Merkblatt 21a 
Merkblatt 21b 

Mail verzögert verschicken als normales Mail mit deferredsender (25.02.2011) 
Mail verzögert verschicken als elektronische Postkarte mit digital- postcard 
(28.02.2011) 

Merkblatt 22 Webmail (Bluewin, Gawnet) (22.02.2011) 

Merkblatt 23 Daten endgültig löschen mit Eraser (25.02.2011) 



2 

Merkblatt 24 Cleveres Suchen mit Google (30.03.2011) 

Merkblatt 25 Mail- Accounts: POP oder IMAP ? (28.03.2011) 

Merkblatt 26 Werbung in Firefox unterdrücken (28.03.2011) 

Merkblatt 27 
Das Apple- Standardprogramm "Vorschau". 
Ein Universalwerkzeug für Bildbearbeitung, Scannersteuerung sowie 
PDF- Bearbeitung und - Markierung auf dem Mac. (29.03.2011) 

Merkblatt 28 Einen Stapel E- Mails drucken (04.04.2011) 

Merkblatt 29 Drahtlose Verschlüsselung (25.04.2011) 

Merkblatt 30 Routers und Repeaters für PC- Netze (28.04.2011) 

Merkblätter 31 - 40 

Merkblatt 31 Daten von Outlook Express auf Outlook verschieben 

Merkblatt 32 
Gestalten einer "Text- Seite" (OpenOffice.org, LibreOffice, Word) mit Hilfe 
von Tabellen 

Merkblatt 33 Daten sicher verschlüsseln (25.02.2011) NEU: s. Merkblatt 59 (21.04.2013) 

Merkblatt 34 Mac- Tastatur (24.06.2011) 

Merkblatt 35 Wechseln auf Windows 7 (24.08.2011) 

Merkblatt 36 Erste Schritte (21.11.2011) 

Merkblatt 37 Musik herunterladen und aufnehmen (19.10.2011) 

Merkblatt 38 CD kopieren (19.10.2011) 

Merkblatt 39 Dateien verschieben (Windows und Apple Mac) (19.10.2011) 

Merkblatt 40 Musik mit dem Windows Media Player kopieren (21.11.2011) 

Merkblätter 41 - 50 

Merkblatt 41 Diaschau mit Windows Live Movie Maker erstellen (21.11.2011) 

Merkblatt 42m 
Merkblatt 42w 

Mail an Gruppe (Mac) (23.02.2012) 
Mail an Gruppe (Windows) (23.02.2012 

Merkblatt 43 CDBurnerXP - Brennsoftware (23.02.2012) 

Merkblatt 44a  
Merkblatt 44b 

Symbolleiste anpassen bei Office 2003 (23.02.2012) 
Menüleiste anpassen bei Office 2007 (23.02.2012) 

Merkblatt 45 Autokorrektur ändern, eigene Enträge erstellen (25.04.2012) 

Merkblatt 46 Formatierungszeichen - Verwendung und Anzeige (29.03.2012) 

Merkblatt 47 Neuen PC einrichten (25.04.2012) 

Merkblatt 48 Schreiben in der Spirale mit Incscape (25.04.2012) 

Merkblatt 49 Office 2007 / 2010   Tipps  (30.05.2012) 

Merkblatt 50 Tipps zum Arbeiten mit Excel (28.06.2012 / 29.08.12) 

Merkblätter 51 - 60 

Merkblatt 51 Grundsätze für die Formatierung von längeren Texten (28.06.2012) 

Merkblatt 52 
Den Desktop sinnvoll einrichten und nutzen.  
Seite 1 für Windows (Walter, 29.11.2012), Seite 2 für Mac (Thomas, 04.12.2012) 

Merkblatt 54 Herstellen eines Kalenders mit Office 2010 Excel (09.02.2013) 

Merkblatt 55 Nummerierte Listen und Aufzählungen mit Word 2010 (28.02.2013) 

Merkblatt 56 Reiseplanung mit Computer & Cie. 

Merkblatt 57 Tabstopps mit Microsoft Word 2010 (21.03.2013) 
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Merkblatt 58 Textformatierung (03.12.2013) 

Merkblatt 59 Daten verschlüsseln (21.04.2013) 

Merkblatt 60 Schnellbausteine mit Word 2007/2010 (25.04.2013) 

Merkblätter 61 - 70 

Merkblatt 61 Lesezeichen in 'Safari' (17.05.2013) 

Merkblatt 62 Bildbearbeitung mit MS Office 2010 (23.05.2013) 

Merkblatt 63 Persönliches Layout von (MS Office- ) Dokumenten (27.06.2013) 

Merkblatt 64 Speichern von (MS Office- ) Dokumenten (27.06.2013) 

Merkblatt 65 Fotobuch mit IFOLOR DESIGNER (29.08.2013) 

Merkblatt 66 Langsamer PC (29.08.2013) 

Merkblatt 67 Synchronisation (26.09.2013) 

Merkblatt 68 Spamfilter bei Solnet, GAW und Bluewin (10.10.2013) 

Merkblatt 69 Spamfilter im Programm Mail (Mac) (26.09.2013) 

Merkblatt 70 Lesbarkeit verbessern (Mac) (26.09.2013) 

Merkblätter 71 - 80 

Merkblatt 71 Regeln in Mailprogrammen (Mac und Windows) (30.01.2014) 

Merkblatt 72 Kleine Helferlein (Update 29.10.2015) 

Merkblatt 73 Initiale (10.11.2013) 

Merkblatt 74 Glückwunsch- , Geburtstags- , Weihnachtskarten (28.11.2013) 

Merkblatt 75 Datenübertragung (27.03.2014) 

Merkblatt 76 E- Mail- Übertragung (Thunderbird) (27.03.2014) 

Merkblatt 77 E- Mail- Übertragung (Outlook) (27.03.2014) 

Merkblatt 78 Favoritenübertragung (27.03.2014) 

Merkblatt 79 Spiele für Windows 8 (30.04.2014) 

Merkblatt 80 Google Earth (24.04.2014) 

Merkblätter 81 - 90 

Merkblatt 81 Kennwörter / Passwörter (24.04.2014) 

Merkblatt 82 Systemwiederherstellung (08.06.2014) 

Merkblatt 83 Internetanschluss (28.08.2014) 

Merkblatt 84 Heimnetze (18.09.2014) 

Merkblatt 85 Lieblingsmusik im Internet finden (18.09.2014) 

Merkblatt 86 PC, Notebook, Tablet oder Smartphone? (18.09.2014) 

Merkblatt 87 Fotos sichern, verwalten, zeigen (30.10.2014) 

Merkblatt 88 Der richtige Drucker (30.10.2014) 

Merkblatt 89 Fotos im Computer - Hintergründe und Fallstricke (27.11.2014) 

Merkblatt 90 Zusätzliche Schriften installieren und anwenden (27.11.2014) 

Merkblätter 91 - 100 

Merkblatt 91 Sicherheitshürden auf dem Mac (27.11.2014) 
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Merkblatt 92 Fotos im Netz - Chancen und Risiken (29.01.2015) 

Merkblatt 93 Welches Smartphone brauche ich? (29.01.2015) 

Merkblatt 94 Browser von schädlicher Software "reinigen" (26.02.2015) 

Merkblatt 95 Dateiversionenverlauf (26.03.2015) 

Merkblatt 96 Einkaufen im Internet (26.03.2015) 

Merkblatt 97 Welches Tablet kaufen (26.03.2015) 

Merkblatt 98 Systemschriften löschen (Mac) (03.04.2015) 

Merkblatt 99 Tastaturkürzel für Windows (30.04.2015) 

Merkblatt 100 Smartphone als "Navi" (30.04.2015) 

Merkblätter 101 - 110 

Merkblatt 101 Bluetooth (30.04.2015) 

Merkblatt 102 Eigene Wolke ("Cloud") einrichten (28.05.2015) 

Merkblatt 103 PDF mit 'Vorschau' bearbeiten [Mac] (28.05.2015) 

Merkblatt 104 Windows 10 - Datenschutz (24.09.2015) 

Merkblatt 105 Tricks und Kniffs beim Googeln (29.10.2015) 

Merkblatt 106 YouTube (26.11.2015) 

 


