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Tabellenkalkulation - Erste Schritte mit LibreOffice (OpenOffice.org, Excel)

Tabelle vorstellen

@ Tabelle_1.xls - LibreOffice Calc

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiagen Format Extras Daten Fenster Hilfe
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'3 | Adam Ruth  w  4500[Solothurn y|Bielstr. 102 05.03.1954 < Zeile (hier Zeile 3)
K3 Affolter Denise w @ 3253 Schnottwil D&gischer 1* 12.12.1970
|5 | Balsiger Norbert m @ 2540 Grenchen Wyssbachli# 18.04.1972
| €| Dachs Dominik m | 2540 Grenchen Bahnhofgtr.» 14.08.1972
7] Fuchs Tanja w | 2540 Grenchen Bahnhofstr» 08.09.1974
K3 Keller  Peter m | 2540 Grenchen Solothurnst®\01.07.2002
12| Kessler Marc m | 4665 Oftringen  Oststr. 7 14.06.2000
Bl Klenzi  Urs m | 3253 Schnottwil Ey-Chipfenr 02.086.1946
E3 Stocker Verena w @ 4500 Solothurn Hauptgasse* 04.02.1869
|12 | Zehnder Monika w @ 2540 Grenchen Schulstr. 35 31.10.200

Spalte (hier Spalte A) Zelladresse fir 'Solothurn': F3
F3 bedeutet: Spalte F / Zeile 3
Eingaben in Zellen

T2 Unbenannt 1 - LibreOffice Calc

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Daten Fenster Hilfe

i-BEAB Bod 9% 403 @- A JRTIE TR "
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Um eine Spalte zwischen zwei anderen
chaoss’se  [v] fo B = | einzufiigen, Spalte markieren (hier C),
L2 | B ' Zellenformatiersn..  @@NnN in der nun farbig unterlegten
Spotenbreite. Spalte die recl_wtg_ Maustas"te dricken
abcdefghii 127 6 Qptimale Spakenbrefe.. und <Spalte einfiigen> wéhlen.
1,2 1 TEEETTEE

Spalten lGschen

@ Inhalte laschen...

Ausblenden

Einblenden

Texte werden links ausgerichtet Zahlen rechts (Dezimalstellentrennung mit . - nicht mit ,)

Kopieren — Autoausfiillen

A M_ BereiCh markieren Und nun
1 zum Kopieren:
Ctrl+C, dann in gewlinschter
1| 200 Montag Zelle fiir den Inhalt von B1 bis D3
2 400 Dienstag Ctrl+V driicken

zum Autoausfiillen:
Am schwarzen Greifer unten rechts des
markierten Bereichs mit gedriickter
linker Maustaste ziehen (nach unten).




Sortieren

T Tabelle 115 - LibreOffice Cale
Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format E:_(trasmFanjtar Hilfe

Zuerst immer den zu sortierenden Bereich

B-Ewo@saa @ I L5 60 B0 BB QB :
B [ Elle o & 4 = vo 5 2 -E-a- [, markieren!
B3:HL2 7] fio X = [Adam | Fiter s Sortieren ==
A [ :E""”‘a"” [ Sortierksiterien |Optionen |
| Gikigket Sortieren nach
2 Mehrfa:hgperatmnan |Spa\taD | a Aufsteigend
[Adam  ]Ruth o urn  Bielstr, 102 05.03.1954 © hteigerd
Affolter Denise S:Z:j’:t"“”""G“E"E’”"g[ ttwil Dagischer 1> 12.12.1970 AnschlieBend nach o Autsteigend
Balsiger Norbert — coccraaieen hen Wyssbachlie 18.04.1972 © Aosteigend
Dachs Dominik m 2540 Grenchen Bahnhofstr.» 14.08.1972 Anschlicbend nach
Fuchs Tanja w 2540 Grenchen Bahnhofstr.» 08.09.1974 7|7meﬁmm7 o a Aufsteigend
Keller Peter m 2540 Grenchen Solothumstr* 01.07.2002 © Absteigend
Kessler Marc m 4665 Oftringen  Oststr. 7 14.06.2000
Klenzi  Urs m 3253 Schnottwil Ey-Chlpfen» 02.06.1946
Stocker Verena w 4500 Solothurn Hauptgasser 04.02.1969
Zehnder Monika w = 2540 Grenchen Schulstr. 35 31.10.2001
[ ok | [ abbrechen | [ Hife | [ zurock |
Dann
Daten - Sortieren — Sortierkriterien Balsiger |Norbert m | 2540 Grenchen Wyssbéchli# 18.04.1972
Wir sortieren hier nach Spalte D (m/w - aufsteigend) Dachs  Dominik m = 2540 Grenchen Bahnhofstr.» 14.08.1972
und Keller Peter m | 2540 Grenchen Solothumstr® 01.07.2002
nach Spalte B (Geschlechtsnamen - aufsteigend). Kessler Marc m | 4665 Oftringen  Oststr. 7 14.06.2000
Klenzi Urs m 3253 Schnottwil Ey-Chiipfen» 02.06.1846
Adam Ruth w | 4500 Solothurn  Bielstr, 102 | 05.03.1954
Affolter Denise w @ 3253 Schnottwil Dagischer 1» 12.12.1970
Fuchs  Tanja w 2540 Grenchen Bahnhofstr.» 08.09.1974
Stocker Verena w | 4500 Solothurn Hauptgasser 04.02.1969
Zehnder Monika w | 2540 Grenchen Schulstr. 35 31.10.2001

Formatieren

Dies geht éhnlich wie in der Textverarbeitung: Zuerst den zu bearbeitenden Teil markieren, dann die

Formatierungswiinsche eingeben. Benutze auch hier die rechte Maustaste!

Autoformatieren

1) Tabelle 11.xs - LibreOffice Calc
Datei Bearbeiten Ansicht Emfﬂganmﬁ_ﬁras Daten Fenster Hilfe

und einen Formatvorschlag auswéhlen:

Bereich markieren — Format - AutoFormat...

‘el - B & =) Standardformatierung Strg+M i 60 @ B a o
P | ial [=] |10 i::::" 5"9'1’ % b - E] - 4 AutoFormat (==
B2:H12 -] o 2 = Spalte Format
2 i:ﬁ::ﬁ Blau - _QK
[Name |\ Druckfereiche | Ort Strasse E"ETEE'
Balsiger N k“ Grenchen Wyssbachli®|  |[Gran .
Dachs [ cues/echebwng . ) Grenchen Bahnhofstr. ¥ [Grau 3 yire no1 o1 3 _
Hinzufiigen...
Keller F Grenchen | Solothumsiry Sid 16 17 18 51
Kessler N~ sgromuieurs..  pOftringen  Oststr. 7 Schwarz 2
. q = Tarkis Summe 33 3 £ 108
Klenzi U versnkerung »B Schnottwil Ey-Chiipfen Wihrun
E°  Ausrichtun: » o 9 - 5 r
Adam FRF e ') Solothurn  Bielstr, 102 Wishriinn 30 | zuste 3 |
Affolter [ ?’@99‘" *8 Schnottwil Dagischer 1¥ TZ TZ.T970
G 2
Fuchs T Smf:km ) ) Grenchen Bahnhofstr.» 08.09.1974 Ich wéhle hier 'Schwarz 1"
Stocker \ - U Solothurn  Hauptgasse* 04.02.1969
Zehnder Monika W T 2580 Grenchen  Schulstr. 35 31.10.2001
Name Vorname sex PLZ Ort Strasse (&
Balsiger Norb_er_t m 2540 Grenchen Wyssbdchlistr. 25 Falls ein Vorschlag nicht geféllt, die Riickgéngig-
Dachs ~ Dominik m 2540 Grenchen Bahnhofstr. 84 Taste . driicken und neu versuchen.
Keller  Peter m 2540 Grenchen Solothurnstr. 222
Kessler Marc m 4665 Oftringen  Oststr. 7 Durch eigenes Formatieren mit den Werkzeugen der
Klenzi  Urs m 3253 Schnottwil Ey-Chiipfen 21 Mentleiste lassen sich noch schénere Formate
Adam  Ruth w 4500 Solothurn Bielstr, 102 gestalten.
Affolter Denise W 3253 Schnottwil Dagischer 12
Fuchs  Tanja w 2540 Grenchen Bahnhofstr. 84
Stocker Verenma —w 4500 Solothurn Hauptgassel7
Zehnder Monika w 2540 Grenchen  Schulstr. 35




Formeln/Funktionen
Das ist nun die Stdrke eines jeden Tabellenkalkulationsprogrammes, das Anwenden von Formeln, welche
gewilinschte Berechnungen automatisch ausfiihren, die Berechnungen unmittelbar anpassen, wenn sich

Zellinhalte dndern.

iﬂ Tabelle_2 xlz - LibreQOffice Calc

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Daten Fenster Hilfe

m-BEHoFEce 3@ AD0 & G- il 6P - @EQ S i
{E [aial Elw 2 a4a % % e B-E-a- [,

a7 =] fo & = [-MITTELWERT(K4:K13)

alefc] b | E I G \ H [1] J [F—— L

1

2 |Name |V0mame \PLZ |Or1 \Strasse | | UMS}‘CIZE| Januar | Februar |

3

4 Adam  Ruth 4500 Solothurn ~ Bielstr. 602 30 10

5 Affolter Denise 3253 Schnottwil  Dagischer 41 50

6 Balsiger Norbert  2540Grenchen  Wyssbéachlisy 100 20

7 Dachs Dominik 2540Grenchen Bahnhofstr. 8 35 Formeln/Funktionen in
8 Fuchs Tanja 2540Grenchen Bahnhofstr 8 70 40 einzelnen Zellen

9 Keller  Peter 2540Grenchen  Solothumstr.» 85) der Spalte K

10 Kessler Joel 4665 0ftingen  Oststr. 577 110] 80

1 Kienzi__Urs 3253 Schnottwil _Ey Chupfen 2 55 I=SUMME(K4:K13) |
12 Stocker Verena  4500Solothurn  Hauptgasse1? 60| 160

13 Zehnder Monika 2540 Grenchen  Schulstr. 235 90 I=K15/10 |
14 /
e CESAMTUMSATZ 685 [=MITTELWERT(K4:K13)|
16 Durchschnitt - alle 68.5 /

a Durchschnitt - aki 62

5 [=K17%*0.15

19 Bonus 15% auf'Durchschnitt — alle’ 10.275

2 gerundet t028e— _ [=K19 |
2

= Aktive 0e—  [EANZAHL(K4:K13)]

Jede Funktion und Formel wird mit einem Gleichheitszeichen eingeleitet.
Héufig verwendete Funktionen und Operationszeichen sind:

SUMME Zusammenzéhlen
MITTELWERT Durchschnitt

WENN Bedingung

+ - %/ A plus minus mal geteilt hoch

Das ':'-Zeichen bedeutet nicht geteilt, sondern steht zwischen der Anfangs- und Endzelle eines zum Berechnen gewéhlten

Bereichs; ein Beispiel:

Ich méchte die Summe der Werte der Zellen K3 bis K7 berechnen.
Die Formel, welche in der Zelle des Ergebnisses stehen muss, heisst: =SUMME(K3:K7),
was etwa bedeutet: Addiere alle Werte von der Zelle K3 bis und mit der Zelle K7.

das $-Zeichen: zusétzliche Berechnung der MWSt

s E)&Z:Gﬂz

Die Formel in C5 muss in D5 und E5 nicht neu geschrieben werden,

4 Preis ohne MWSt
Preis mit MWSt | 108]

[ B G O E | sondern kann mit dem kleinen Greifer in der Ecke unten rechts der
1 Zelle C5 durch Ziehen nach rechts in die Zellen D5 und E5 kopiert
2 MWSt 8% 1.08 werden.

Allerdings ergibt das Resultat nun einen falschen Wert, weil fir D5

100 150 41005 die Zellen D4 und D2 multipliziert werden statt D4 und C2. Der

MWSt-Satz soll aber immer aus der Zelle C2 geholt werden. Wir
schreiben die Formel in C5 um in:

l=C4*$C$2

Die $-Zeichen vor der Spalte C und der Zeile 2 bewirken, dass der

CSE5 =] fo 2 = d{crscsz 5

Wert immer aus der Zelle C2 geholt wird und sich die Zelladresse

Al B

e s sl beim Kopieren oder Verschieben nicht dynamisch anpasst.

2 MWst 8%

4 Preis ohne MWSt
(4| Preis mit Mwst

1.08

100 150 4100.5

| 1 08| 162 4428_54[ Urs Klenzi, 21.11.2011




