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Name-Partei+» Departement+Hobb

Gassler -+ FDP »Finanzen + Sparschweine zertrimmern
Gomm»SP -+ Inneren -+ Spitdler schliessen

Wyss+ Griine»Volkswirtschaft + Gemeinden fusionieren
Furst»CVP » Bau und Justiz =+  Strassen aufreissen

von Rohr + Parteilos -+ Bildung und Kultur + Meee Drack

Die obige Liste wurde mit Standard-Tabstopps® erstellt. Die e . By
Tabstopp-Spriinge kannst du im Dialogfenster Tabstopp defi- 2 s

nieren. Register START / Gruppe ABSATZ / PFEIL UNTEN RECHTS /
TABSTOPPS... (im Fenster Absatz unten links).
Standard-Tabstopps sind unflexibel und die Abstande missen 2= ==

laufend mit zusatzlichen Tabstopps ausgeglichen werden. S
Nicht zu empfehlen! e | | _detre |
Vorname + Name =+ Partei +» Departement +» Hobby

Esther + Gassler + FDP -+ Finanzen *  Sparschweine zertrimmern

Peter » Gomm =+ SP + Inneren > Spitaler schliessen
Brigitte »+ Wyss =+ Grine -+ Volkswirtschaft -+ Gemeinden fusionieren
Roland » Farst + CVP =+ Bauund Justiz + Strassen aufreissen
Chris + von Rohr » Parteilos + Bildung und Kultur > Meh Dréack
Am linken Ende des Lineals® kannst du individuelle Tab- WIEEEEE L
stopps definieren. Diese sind flexibel und kdnnen im Lineal ool
nach Belieben verschoben werden. Wahle den Tabstopp-Typ [l 2 @
und bestimme im Lineal den Stopppunkt. e [

b

e Tabstopp links ) —
e Tabstopp zentriert .

e Tabstopp rechts

e Tabstopp dezimal usw.
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Artikel- und Umsatzliste Gemuse und Frichte

Art. Nr. + Beschreibung -+ Umsatz 2010 -+ Umsatz 2011
1000bErbsen + 45'6555.25 + 47'089.00
10002Mbhren =+ 32'456.30 »+ 31'002.00
10003Tomaten -+ 12'345.95 + 4'356.55
10004Bohnen -+ 8'655.10 + 6'263.45
1000%Apfelmus + 23'145.05 » 22'045.15
10006Birnen * 52'456.00 + 45'912.45

1000 AMandariner» 34'563.75 =+ 35'667.80
10008Sojakeimlinge + 18'675.60 » 20'432.00
10009Kartoffeln » 84'632.25 + 90'123.00
1001CGAprikosen +» 34'865.90 » 22'985.20

1001 PErdbeeren+ 467.40 -+ 543.25

Wurde Text in Listenform mit einem Standard-Tabstopp als Texttrennung erstellt
(s. oben), kbnnen auch nachtréaglich individuelle Stopps definiert werden (s. un-
ten).

Formatvarlagen [F] Bearbe

Tabstopp Leiste bei 2 cm®
Tabstopp links bei 25 cm®
Tabstopp dezimal bei 13 cm®
Tabstopp Leiste bei 14.25 cm®
Tabstopp dezimal bei 17 cm®
Art. Nr. | Beschreibung Umsatz 2010 |Umsatz 2011
10001 | Erbsen 45'555.25 47'089.00
10002 | Mohren 32'456.30 31'002.00
10003 = Tomaten 12'345.95 4'356.55
10004 | Bohnen 8'655.10 6'263.45
10005 | Apfelmus 23'145.05 22'045.15
10006 | Birnen 52'456.00 45'912.45
10007 | Mandarinen 34'563.75 35'667.80
10008 | Sojakeimlinge 18'675.60 20'432.00
10009 | Kartoffeln 84'632.25 90'123.00
10010 | Aprikosen 34'865.90 22'985.20
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Artikel- und Umsatzliste Gemuse und Frichte

Art. Nr. + Beschreibung -+ Umsatz 2010 -+ Umsatz 2011
1000bErbsen + 45'6555.25 + 47'089.00

10002Mbhren =+ 32'456.30 »+ 31'002.00

10003Tomaten -+ 12'345.95 + 4'356.55

10004Bohnen -+ 8'655.10 + 6'263.45

1000%Apfelmus + 23'145.05 » 22'045.15

10006Birnen * 52'456.00 + 45'912.45

1000 AMandariner» 34'563.75 =+ 35'667.80

10008Sojakeimlinge + 18'675.60 » 20'432.00
10009Kartoffeln » 84'632.25 + 90'123.00

1001CGAprikosen +» 34'865.90 » 22'985.20

1001 PErdbeeren+» 467.40

+ 543.25

Wurde Text in Listenform mit einem Standard-Tabstopp als Texttrennung erstellt
(s. oben), kann der Text sehr schnell in eine Tabelle konvertiert werden. (s. un-

ten).

Text markieren / Register EINFUGEN / Gruppe TABELLEN / TABELLE / TEXT IN TABEL-

LE UMWANDELN. (Text in Spalte 3 und 4 rechtsbiindig ausrichten)

Art.- Nr. Beschreibung Umsatz 2010 Umsatz 2011
10001 Erbsen 45'555.25 47'089.00
10002 Mohren 32'456.30 31'002.00
10003 Tomaten 12'345.95 4'356.55
10004 Bohnen 8'655.10 6'263.45
10005 Apfelmus 23'145.05 22'045.15
10006 Birnen 52'456.00 45'912.45
10007 Mandarinen 34'563.75 35'667.80
10008 Sojakeimlinge 18'675.60 20'432.00
10009 Kartoffeln 84'632.25 90'123.00
10010 Aprikosen 34'865.90 22'985.20
10011 Erdbeeren 467.40 543.25




Rechnung

B IE=1 0] 1<) | SRR Fr. 999.90
DU o] 1G] TR Fr. 110.50
o] 0] G Fr. 38.00
Total..oo e, 1 PP RRTPRTR Fr. 1'148.40

Individuelle Tabstopps kannst du auch im Dialogfenster Tabstopps definieren (s.
Seite 1). Ausserdem hast du dort die Mdglichkeit, drei verschiedene Fillzeichen®
einzufiigen. Jeder Eintrag muss mit FESTLEGEN bestatigt werden. Hier kannst du
auch Tabstopps I6schen.

Individuell erstellte Tabstopps werden bei jedem Zeilenumbruch ,mitgenommen®.
Du kannst sie entfernen, indem du die Tabstopp-Symbole im Lineal einfach mit
der linken Maustaste ins Dokument hinunterziehst.




