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Stelle fest, ob die automatische Aufzahlung und
Nummerierung eingeschaltet ist:

DOKUMENTPRUFUNG

AUTOKORREKTUR-OPTIONEN

. . AUTOFORMAT WAHREND DER EINGABE

Liste erzeugen: Variante | e AUTOMATISCHE AUFZAHLUNG / AUTOMATISCHE NUMMERIERUNG

Der PC interpretiert die Eingabe von 1. oder eines BINDESTRICHES gefolgt von der LEERTASTE (oder
der Tab-Taste) als Start einer Nummerierung oder Aufzahlung. Gleichzeitig erfahrt die Nummerie-
rung oder die Aufzéhlung einen linken und einen héangenden Einzug von je 0.63 cm. Der linke Einzug
kann bei Bedarf umgehend mit der Schaltflache EiNzuG VERKLEINERN in der Gruppe ABSATZ rickgan-
gig gemacht werden kann. ————

Ansicht  Entwicklertools

Liste erzeugen: Variante |l

e Klicke in der Gruppe ABsaTz® auf das Symbol NUMMERIERUNG @:
das Aufzahlungszeichen 1. erscheint, oder

Klicken Sie auf den Pfeil, um

e Kilicke in der Gruppe ABsATz auf den PFeIL neben dem Symbol Nummerierung: |t
wahle aus der Aufzéhlungsbibliothek ein Nummerierungsformat

Alle weiteren Angaben beziehen sich auf NUMMERIERUNG,
gelten aber sinngemass auch flr AUFZAHLUNG!

Nach jedem Zeilenumbruch wird die Nummerierung fortgesetzt. Durch nochmaligen Zeilenumbruch
beendest du die Nummerierung.

Befindet sich die Schreibmarke innerhalb der Liste kannst du:
e in der NUMMERIERUNGSBIBLIOTHEK das Zahlenformat der Nummerierung andern.

e Iim Fenster NEUES ZAHLENFORMAT DEFINIEREN ebenfalls das Zahlenformat andern und mit 6ffnen
des Fensters SCHRIFTART weitere Gestaltungsmaglichkeiten der Nummerierung (nicht des Listen-
textes) wahrnehmen.

e im Fenster NUMMERIERUNGSWERT FESTLEGEN weitere Optionen auswahlen.

listen_01 - Microsoft Word nichtkommerzielle Vel Neues Zahlenformat definie 2lx| [ merierungswert festleg 2l x|
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Liste mit Kombinationen

markieren Nummerierung markieren Aufzahlungszeichen
Frauen 1. Frauen 1. Frauen 1. Frauen

Angela Kummer 2. Angela Kummer 2. Angela Kummer e Angela Kummer
Anna Ruefli 3. Anna Ruefli 3. Anna Ruefli o Anna Ruefli
Céline Summ 4, Céline Summ 4, Céline Summ e Céline Summ
Corinne Widmer 5. Corinne Widmer 5. Corinne Widmer © Corinne Widmer
Erika Biberstein 6. Erika Biberstein 6. Erika Biberstein « Erika Biberstein
Franziska Roth 7. Franziska Roth 7. Franziska Roth o Franziska Roth
Lisa Lamanna 8. Lisa Lamanna 8. Lisa Lamanna e LisaLamanna
Manner 9. Manner 9. Manner 2. Manner

Antonio Pompeo 10. Antonio Pompeo 10. Antonio Pompeo « Antonio Pompeo
Heiko Schiltsky 11.Heiko Schiltsky 11.Heiko Schiltsky o Heiko Schiltsky
Julian Bracher 12.Julian Bracher 12.Julian Bracher « Julian Bracher
Matthias Anderegg 13.Matthias Anderegg 13.Matthias Anderegg « Matthias Anderegg
Pius Flury 14.Pius Flury 14.Pius Flury o Pius Flury
Sebastian Walter 15. Sebastian Walter 15. Sebastian Walter ® Sebastian Walter
Yves Fankhauser 16.Yves Fankhauser 16.Yves Fankhauser « Yves Fankhauser

Liste mit mehreren Ebenen (siehe Gebrauchsanweisung unten)

Traktandenliste

1 . B eg r U S S u n g e listen - Microsoft Word nichtkommerzielle Verwendung

Entwicklertools

listen - Microsoft Word nichtkommerzielle Verwendung

Ansicht Entwicklertools
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« NACH einem Zeilenumbruch und einem mit Klick auf EINZUG VERGROSSERN/@ VERKLEINERN® ge-
langst du in die nachst HOHERE © /TIEFERE Ebene.




