
Office 2007 Symbolleiste für einen 
Schnellzugriff erstellen 

Ständig wechselt ja die Multifunktionsleiste im Office 2007 ihr Aussehen, wenn man 
einen anderen Reiter anklickt, z.B. Einfügen – Seitenlayout – Ansicht – usw.   Oft muss 
man Symbole, die man häufig verwendet, mühsam suchen. Und das kann man leicht 
ändern. 

Multifunktionsleiste beim Reiter Start 

 

Multifunktionsleiste beim Reiter Einfügen 

 

Die Multifunktionsleiste hat geändert, die selber erstellte, rot eingerahmte 
Symbolleiste für meinen Schnellzugriff ist geblieben. 

Und diese ist ganz leicht zu erstellen 

 Rechtsklick auf das Symbol, das ich in meiner Schnellzugriffsleiste haben will 
 Im sich öffnenden Fenster auswählen „Zu Symbolleiste für den Schnellzugriff 

hinzufügen“ 
 Es kann noch ausgewählt werden, ob die Schnellzugriffsleiste über oder unter der 

Multifunktionsleiste angezeigt werden soll. 
 Rechtsklick auf das Symbol, das ich aus meiner Schnellzugriffsleiste entfernen will.  
 Im sich öffnenden Fenster auswählen „Aus Symbolleiste für den Schnellzugriff 

entfernen“ 
 



 Hat aber jemand von Office 2003 auf Office 2007 gewechselt und vermisst die 
praktische Menüleiste, gibt es eine kostenloses Add-In, welches die altbekannte, 
praktische Menüführung ins Office 2007 zurückbringt. 

 Link zum Herunterladen 
http://www.pctipp.ch/downloads/office/44873/ubitmenu_office_2007.html   

  
Nach der Installation sieht die Multifunktionsleiste von Office 2007 leicht anders 
aus. Das Add-In hat diesen Reiter hinzugefügt. Wenn man darauf klickt, wechselt 
sie in die alte, bekannte Menüführung von 2003. Allerdings kann diese nicht wie im 
Office 2003 beschrieben, angepasst werden. 
 

 
Klickt man auf Start oder einen anderen Reiter, erscheint die normale 
Multifunktionsleiste von Office 2007 
Vergleicht man die Multifunktionsleiste von der ersten Seite mit dieser fehlt dort 
der Reiter Menü. 
 

            Sepp von Arx 


