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Problem:  
 

Wir alle machen unzählige Fotos mit Handy und Digitalkamera. …und unsere Frau natürlich 

auch!  

Aber wie bringt man alles zusammen, sortiert, behält den Überblick und macht Ordnung?  

Martin kennt das Problem von Ferienfotos aus eigener Erfahrung. 

Es gibt zwar Programme und Hilfen, aber selber gemacht ist auch nicht schlecht! 

Ein paar Tipps zum selbständigen Verwalten und Ordnen von Fotos. 

Zeit: 15 min 

 

 

 

 
 

Wir produzieren viele Fotos. . …und unsere Frau natürlich auch! … und vielleicht bekommen 

wir auch noch Fotos zugeschickt oder auf USB-Stick.  

Aber können wir dann auch Ordnung halten? Meistens haben wir mehr Un- anstatt 

Ordnung! Überall Fotos! 

Seitdem einige Clouds auch noch automatisch Fotos vom Handy synchronisieren, ist das 

Chaos (sicher nicht bei dir, aber bei mir) noch grösser geworden.  

 



 

 

Ordner 

 

Wir erstellen Ordner für Themen: 

 Ferien, Feste 

 Portraits, Landschaften 

 Grosskinder 

 

Ordnername, wenn möglich  

"Jahr – Monat – Bezeichnung"  

(Erleichtert später das Sortieren!) 

 

 

In diesen Ordner kopieren wir alle Fotos aus 

den Ferien.  

 Kamera von mir 

 Kamera von meiner Frau 

 Smartphone von mir 

 Smartphone von meiner Frau 

 

Der Einfachheit halber arbeiten wir auf dem 

Desktop. 

 

 

Niemand will aus seinen 2476 Ferienfotos 

die weniger guten jetzt schon löschen… 

Daher folgendes Vorgehen: 

 Zuerst einen neuen Ordner anlegen 

mit dem Titel "Originale" 

Alle Fotos dort hinein KOPIEREN. 

(… für alle Fälle) 

Unsere Auswahl behalten wir kopiert im 

Vordergrund. 

 

 

 

So sieht meist ein Ordnerinhalt mit Fotos 

aus. 

Zur Beachtung:  

 2 identische Fotos mit sehr 

verschiedenen Nummern  von 2 

Kameras gemacht! 

 DSC und IMG Dateien 



 

 

Über "Ansicht" können wir die uns passende 

Darstellung wählen. 

Brauchen wir Bilder, wählen wir "Extra 

grosse Symbole" 

"Details" gibt uns dafür interessante 

Angaben. 

Unten rechts kann man bequem zwischen 

Symbol- und Detailansicht wechseln. 

 

 

Die 2 Dateinamen DSCxxx und IMGxxx 

stammen von verschiedenen Kameras. 

 

 Spalten 

 

Zum Bearbeiten ist die Tabellendarstellung 

am geeignetsten, sie gibt uns die meisten 

Informationen. 

 

Schnelles Wechseln zwischen Symbol- und 

Tabellendarstellung: 

Fensterecke unten rechts        

 

 

Wir sehen die Dateinamen, das Datum, den 

Typ und auch die Grösse der Datei. 

 



 

 

 

Hättest du es gewusst? 

 

Es gibt aber noch ganz andere Spalten, die 

aber verborgen sind. 

 Rechte Maustaste in der Spaltenliste! 

Jetzt können wir auswählen, was wir 

anzeigen lassen wollen. 

 

 
 

 

 

Hier ein Beispiel. 

 

Wir können die Spalten auch anders 

anordnen 

1. Am Spaltennamen halten und 

verschieben. 

 

 

 

Aber welches Datum ist wichtig für uns? 

 Datum? 

 Erstelldatum? 

 Änderungsdatum? 

 Aufnahmedatum? 

 

Relevant ist das Aufnahmedatum! 

Also müssen diese Spalte anzeigen. 

 

Fotos 

umbenennen 

 

Für ein späteres suche und finden sind die 

jetzigen Dateinamen nicht geeignet. 

Wir brauchen aussagekräftige Namen. 

Man könnte jetzt jedes Bild einzeln 

umbenennen, aber das macht wenig Sinn. 

Also benennen wir alle gleichzeitig um! 



 

 

Zum Ordnen eignet sich die 

Detaildarstellung besser. 

1. nach Aufnahmedatum sortieren 

2. alle Fotos markieren. (Ctr + Alt) und 

mit Ctrl den Ordner ORIGINALE 

demarkieren 

3. zum ersten Bild gehen 

4. rechte Maustaste drücken und zum 

Punkt umbenennen gehen 

 

 

 

 

 

 

Einen Namen geben und ENTER drücken.  

Die Fotos werden dann alle umbenannt und 

nummeriert 

 

 

 

Jetzt haben wir Ordnung! 

 

 
 

 

Was jetzt noch bleibt, ist, den Ordner vom 

Desktop an die richtige Stelle zu 

verschieben. Bei den meisten wird das der 

Ordner "Bilder" sein. 

 


