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Finden statt suchen

Einladung
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Martin Diirig

«Wer sucht, der findet», so heisst ein altes Sprichwort. Doch leider ist das nicht immer so!
Wer von uns hat nicht schon etwas gesucht und dann eben doch nicht gefunden? Bei
Windows 10 geht das aber viel besser und effizienter! Vorausgesetzt, man weiss wie. Das ist
aber keine Hexerel. Martin hat da ein paar Tipps, die auch dir vielleicht helfen kénnen.
Funktioniert aber leider nicht, wenn man die Lesebirille sucht...
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Um es gleich zu klaren, ich spreche nicht
von Suchmaschinen, sondern von der
Suchfunktion in Windows 10.

DRDNUNG ST.

wenn man sofort weib,
WO man nicht suchen muss.

Ja, was heisst eigentlich Ordnung? Ist
das Ordnung oder nicht, wenn ich zwar
eine Unordnung habe, aber immer weiss,
wo das ist, was ich suche?
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Eigentlich ist es ganz einfach, Ordnung
zu halten:

Bilder gehdren in den Ordner Bilder,
Auf den Desktop gehért, was gerade in
Arbeit ist (und das ist manchmal
enoooorm viel)

Alle Dokumente gehoren in Dokumente,
aber manchmal ist ja auch ein Foto ein
Dokument. Wohin also damit?

Gleiches gilt fiir Musik und Videos.

Und oft finden wir Dateien auch hier...

Suchen geht zuerst mal mit der
Windows-Taste oder im Suchfeld, falls
dieses angezeigt wird.

LEJll © Zur Suche Text hier eingeben

Das Suchfeld ist noch nicht alt und
storte eventuell.
Manchmal wurde es ausgeblendet
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Mit der rechten Maustaste auf die
Taskleiste 6ffnet sich ein Menu.
Hier kann das Suchfeld aus- und
eingeblendet werden.

Beispiel ,Einstellungen”

Ich mochte etwas an
meinem Monitor andern

Anstatt miihsam in der Systemsteuerung
suchen, gebe ich hier einfach mein
Problem ein

Das neue Suchfeld ist eng mit Cortana
verwandt.

Es lohnt sich, das mal genauer
anzuschauen. Klick auf das Suchfeld.
Die letzten Dateien werden angezeigt
und kénnen wieder getffnet werden.
Auch andere Bereiche kdnnen einfach
durchsucht werden. zB Einstellungen

Hier den Suchbegriff «Monitor» eingeben

Sofort erscheinen alle Einstellungen, die
etwas mit Monitor zu tun haben
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Konkretes Beispiel:

Wir suchen nach Wortern
in einem Dokument

Praktisches Beispiel:

Es lasst sich nach Wortern in einem
Dokument suchen.

Als Beispiel nehme ich eine Datei aus
meinen Unterlagen fir heute.

ﬂﬁzmsmmmzmmngman o ® » s

In diesem Text (3 Seiten lang) steht
Folgendes:

«proportional zur Grosse»

Nun zur Suche:

Es ist ein Dokument, also klicke ich
«Dokumente» an.

Auch ein PDF gilt als Dokument!

MARTIN DUERIG
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Wenn ich ein Dokument suche, klicke ich
oben auf Dokumente. Im Suchfeld wird
jetzt nur in den Dokumenten gesucht.
Gesucht wir aber nicht nur nach dem
Dateinamen, sondern auch nach dem
Inhalt. Das ist sehr praktisch.

Das erste Wort ist noch nicht
ausgeschrieben und schon erscheinen
Dokument mit diesem Text.

Als Informationen aber auch Speicherort,
Datum

wwwwwww e

Volltinigen Pad kapieren o)

...aber wo ist der
Brief an Tante Anni ?

Ich weiss, dass es sich um ein Dokument
handelt, also anklicken!

Ll © [zur Suche Text hier eingeben
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Eingabe «Anni» ....
= Und schon erscheint das Dokument und
auch sein Speicherort.

@ 1616, Pellworm

: 4 16.-18.08 Pellworm Nordsee Lodge ... Ort C\Users\info\Videos
alt i der

An

Aber auch Mails, in denen «Anni»
vorkommt

10 Update 1803
= SAGE200-Admin Handbuch

peidevices

1 & ZyXel NBG-460N PSR Manual
Vollstindigen Plad kopieren

& Anni - im Datei-x

] adEBu@ERO0

Mit «Mehr» passen wir unsere Suche an.

Einstellungen
Fotos Hier finden wir «Fotos»
Musik
Ordner
Personen

Videos

= .

Bestor Troffer fi fotos

B Wir suchen nach Fotos aus dem Jahre
2015 1318 Campi Date'\spe'\cr’\:s;n;:t(‘low mit Monaten 20 19

PUTERIAL Unte

Fotos - Dieser PC
B PHOTO-2019-06-20-09-59-31 (1)
W IMG 20191210 172638 1

& IMG_20191210.171604

4 B IMG_20191210.172647

& Amisblatt 201910 Offnen

5 08-07-2019 150243
Vellstindigen Plad kopieren

= 08-07-2019 15-02-31

< 08-07-2019 150218

& 08-07-2019 15-02-06

& 08-07-2019 15-01-53

] © foros: 2019
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2017-09-21 22,0015 f—

2 20170921 182354 w

B
& 2017090185653

& 2017-03-05124334

IMG_2017
17G-Datei in Aufnahmen

B 2017-09-021349.57
¥ 2017-09-0213.48.03
i 2017-09.02124528
B 2017-03-0212.1559

: i 2070902120221

w8 o0 o

@ Screen_2017.11.20.10.59.15

Mit der Pfeiltaste rutschen wir nach
unten und sehen eine Vorschau

Manner
hatien auch
Geflihle!

Hunger
2um Beigpiel.
Oder Durst.

| = R —— oW

Die Datei lasst sich offnen.

Oben links kdnnen wir «Alle Fotos
anzeigen»

AT TRINKT MAK Y
S 2WEl LEBENSLA
W AN VERLEY

LoD WENN M

Die Fotos auf unserem Compi erscheinen
chronologisch.

Rechts kdnnen wir auf der Zeitachse
suchen.

ABER WARUM GEHT DAS ALLES SO
SCHNELL ?

Indizierung

Das Zauberwort heisst «Indizierung»

MARTIN DUERIG
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Die Indizierung ist ein Prozess, wobei
Dateien, E-Mail-Nachrichten und andere
Inhalte auf Ihrem PC untersucht und
deren Informationen katalogisiert
werden wie z. B. nach enthaltenen
Wortern und Metadaten

Die Indizierung ist ein Prozess, wobei
Dateien, E-Mail-Nachrichten und andere
Inhalte auf Ihrem PC untersucht und
deren Informationen katalogisiert
werden wie z. B. nach enthaltenen
Wodrtern und Metadaten

Die erste Ausfiihrung der Indizierung
kann ein paar Stunden dauern, bevor
diese abgeschlossen ist. Danach wird
die Indizierung wahrend der Arbeit im
Hintergrund auf Ihrem PC ausgefiihrt,
wobei nur aktualisierte Daten neu
indiziert werden.

Die erste Ausflihrung der Indizierung
kann ein paar Stunden dauern, bevor
diese abgeschlossen ist. Danach wird die
Indizierung wahrend der Arbeit im
Hintergrund auf Ihrem PC ausgefiihrt,
wobei nur aktualisierte Daten neu
indiziert werden.

Was ist bei der
Indizierung
zu beachten?

Windows-Einstellungen

Systom Gerste Netzwerk und ntermet

In den Windows-Einstellungen gibt es ein
Verzeichnis «Suche»

MARTIN DUERIG
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Berechtigungen & Verlauf

SafeSearch

Hier finden wir zuerst einmal die
Einstellung zur Suche bei jugendfreien
oder nicht jugendfreien Inhalten.

Weiter geht es zum Punkt «Windows
durchsuchen»

@ Sansee Windows durchsuchen

LW

Ausaeschlossene Ordner

Hier wurden Uber 750000 Dateien
indiziert!

Wer Dateien auf einem andern Laufwerk
als c: hat, sollte auch diese indizieren.

Hier kann man die Suchorte anpassen

750 336 Elemente wurden ndzert

=, Delnd de
& zerung warde abgeschossen.

Diese Orte ndzeren:

Enbezogene Orte

= Daten 318 ()

2 interet Expiorer veriauf

" Lokler Datentrager (C:)

@3mcrosoft outiook
Startrens

Bei der Indizierung ist es wichtig, den
Datenspeicherort einzubeziehen!

Beispiel:
Daten auf LW J:\

Mit «andern» konnen wir alles einstellen

)
ager (0:) Qucht verfghar)
rager (E:) Qucht verfughar)

=

6 e Orte anzegen

Hier lasst sich alles einstellen, wo etwas
gesucht werden soll.

Die LW M:\ und K:\ sind nicht wichtig
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Ab jetzt ist also «Finden» Trumpf!

....und nicht mehr stundenlanges Suchen

@ finden

findet - fand
hat gefunden

27. Februar 2020 Martin Diirig
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