Office 2003 Symbolleiste anpassen

Uber Ansicht zu Symbolleiste zu anpassen
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Befehle anklicken

Anpassen

Symbolleisten E_efehle' Optionen

Personalisierte Ment Symbolleiste

[¥] Standard- und Formatsymbolleiste in 2wei Zeilen anzeigen!
niis immer vollstandig anzeigen

Nach kurzer Yerzdgerung vollstandige M

¥g anzeigen

[ Verwendungsdaten von Mend- und Symbolleisten ;ﬁ&l@etzeﬂ ]

Andere
[[] GroBe Symbole
Schriftartennamen in Schriftart anzeigen
QuickInfo auf Symbolleisten anzeigen
[[] Tastenkombinationen in QuickInfo anzeigen

Meniianimationen: ‘L(Systemstandarz) > |

[‘I_'astatlr... ] [ Schliefien ]

stellung: [ ] Menis immer vollstandig anzeigen

Unter Optionen findet man auch die Ein-




Kategorien zum Auswahlen, z.B. Einfiigen

| Symbolleisten Optionen |
Um einen Befehl zu eingr Symbolleiste hinzuzufigen, wahlen Sie eine
Kategorie und ziehen/5ie den Befehl aus diesem Dialogfeld auf eine
Symbolleiste.
Kategorien: Befehle:
A Neu... N
Bearbeiten 24 1
Ansicht ] Neu
Einfigen
Format ) | 3 Neu 14
Extras |
Tabele #] Neue Webseite
Web 34 Neue E-Mail-Nachricht
Fenster u. Hilfe
Zeichnen v ] Neues leeres Dokument v
Auswahl dndern v [ Befehle neu anordnen... ]
Speichern in: lNormal v] [ Tastatur... ] [ Schliefien ]

z. B. soll das Zeichen fur die Symbolschrift in der Symbolleiste erscheinen —»
Zeichen mit der Maus packen und in die Symbolleiste ziehen.
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Anpassen

Symboleisten | Befehle |\ Optionen |
Um einen Befehl zu einer Symbolleiste hinzuzufiigen, wahlen Sie eine
Kategorie und ziehen Sie der| Befehl aus diesem Dialogfeld auf eine
Symbolleiste.
Kategorien: Befehle:
Datei ~| |58 AutoText... o
Bearbeiten =1 (1 T
Ansicht AutoText |
Format _ Feld...
Extras
Tabelle Symbal...
Web ~d Meuer Kommentar >
Fenster u. Hilfe
Zeichnen v d Kommentar v
[&uswahl Andern ~ ] [ Befehle neu anordnen. .. ]
Speichern in: ’Normal v | [ Tastatur... ] l SchlieBen ]

Soll ein Zeichen entfernt werden, Symbol mit der Maus fassen und von der Leiste
wegziehen.

Sind alle Anpassungen, Erganzungen gemacht, Schliessen anklicken.
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