1.1

COMPEMTERIA
SOLOTH

RN

Merkblatt «Ubersichtlicher Desktop (Mac)»

Grundeinstellungen

Meine Empfehlungen:

Finder-Einstellungen

Finder/Darstellung: Als Liste (so werden Dokument-Namen, Grosse, Anderungsdatum angezeigt)

Einstellungen:

[ ] Finder-Einstellungen
& Q@ H %
Allgamein Tags Eeitenleiste  Erweitert

Diese Ohjekte auf dem Schreibtisch anzeigen:
Festplatten
Externe Festplatten
CDs, DVDs und iPods
Verbundene Sarver

Meue Finder-Fenster zeigen:
[0 Desktop (7]

Ordner in Tabs statt neuen Fenstern &ffnen

0 &

Allgemeln Tags Setanlesste  Erweltert

Diesa Objekte in der Seitenleiste anzeigen:

() Zuletzt benutzt
4 ardrop
£ Programme
[=] peskton
[ pakumante

(2 pownloads

Falls benitzt: aktiviarsn

B gilder
2} Benutremame

8 icloud Drive

B9 L Mamen des Computars
=) Festplatten
{4 Extame Fastlatten
(3 CDs, DVD: Lnd ID5-Cerlte
7% itioud-Specher
7 Bonour-Computer
= varsundens Sarver

D Benutzie Tags

1.2 Dock & Meniileiste (in den Systemeinstellungen)

Dock & Meniilsiste R
Grofe:
Kontrollzentrum
Klein
o~ WLAN
* Mendleiste &

Kontrellzentrum EBildschirmposition:

B Bluetooth
Kontrollzentrum Effekt baim Ablegen:

« VergroBerung:

GroB Min.
-

Links Unten Rechts
S

Trichter 2

+ Doppelklick auf Titelleiste: zoomen i

@ AirDrop

¥ kentrollzentrum

Fenster hinter Prograrm

im Dock abl

+ Offnen von Programmen animieren

G Micht storen
Mendilgiste &

Konlrollzentrum

Dock automatisch sin- und ausblenden

+ Anzeige fur geoffnete Programme einblenden

2o Tastawrhelligkeit Zuletzt verwendete Programme im Dock anzeigen

Kentrollzentrum

Bildschirm-
' synchronisierung
Mendleista &

Kontrollzentrum Meniieiste

Meniileiste automatisch ein- und aushlenden
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L ] Finder-Einstellungen

& © B B

Algenein Tags  Seilenleisie Sraeilerd

Alle Daleinamensullixe sinblenden
‘er dem Andern eines Suffixes nachfragen
Vor dem Entfernen von iCloud Drive nachfragen
Vor dem Entleeren des Papierkarbs nachfragen
Objekte nach 30 Tagen aus derm Papierkorb laschen
Orerer chen anzelgan:

Beim Sertieren nach Namen in Fenstern

Auf dem Schreibtisch

Bei Suchvorgangen:

Diesen Mac durchsuchen =]
] [H] Display
Mendlgiste &

Kontrolizentrum

i Ton
Manileiste &
Kantrallzentrum

Jetzt lauft
Sl Mendleiste &
Max. Keatrollzentrum

Andera Module

) Bedienungshilfen-
=4 Kurzbefehle

24 Battarie

W Menaleiste

Schneller

bt Benutzerwechsel
Menileiste

Nur Meniileiste

Uhr
Mendilaista

Q Spatlight
Mendlaiste

€ siri

Time Machine

d Mendilaista
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1.3

Rollbalken (in den Systemeinstellungen/Allgemein)

Rollbalken einblenden: immer

Programme

Alle immer wieder beniitzten Programme aus dem Ordner «Programmey ins Dock ziehen. Wenn im
Dock enthaltene Programme nicht mehr beniitzt werden, kdnnen sie, ebenso wie vorinstallierte, gar
nicht beniitzte Programme, einfach aus dem Dock gezogen und fallen gelassen werden. Im Dock kon-
nen die Programme durch Ziehen und Ablegen in die gewlinschte Reihenfolge gebracht werden.Ein
einfacher Klick auf ein Programmsymbol im Dock startet das Programm. Alle tibrigen Programme
konnen durch Doppelklick auf das Programmsymbol im Ordner «Programme» gestartet werden.

Dokumente

Alle Dokumente, die auf dem Desktop liegen, sind in die passenden Ordner zu verschieben. Der
Schreibtisch sollte leer sein. Der Schreibtisch ist hochstens Zwischenspeicher fiir aktuelle Arbeiten.
Was ldnger als 1 Woche dort liegen bleibt gehdrt nicht auf den Schreibtisch, sondern themengerecht in

einem Ordner versorgt.

Die meisten Programme haben im Menii «Ablage» (in einigen Programmen heisst das Menii «Datei»)
den Befehl «Zuletzt beniitzt» oder dhnlich. Damit lassen sich die dort aufgefiihrten Dokumente sehr
einfach 6ffnen.

Wenn richtig abgelegt und mit sinnvollem Namen versehen, konnen auch Dokumente, mit denen
schon ldnger nicht mehr gearbeitet wurde, rasch gefunden werden. Mit Doppelklick wird das Doku-
ment mit dem geeigneten Programm gedffnet. Im Kontextmenii (rechte Maustaste) kann das Offnen
mit einem anderen Programm erzwungen werden.

Wird ein gesuchtes Dokument trotz allem nicht gefunden, so kann in der Meniileiste auf die Lupe ge-
klickt werden. Im Suchfeld wird ein Wort eingegeben, das im Dokument sicher vorkommt. Ggf. kon-
nen werden mehrere gefundene Dokumente angezeigt.

Downloads

Im Ordner «Downloads» sammeln sich oft Dokumente, die nie mehr gebraucht werden, so dass neu
heruntergeladene Dokumente in der Masse kaum mehr gefunden werden. Der Ordnerinhalt sollte des-
halb von Zeit zu Zeit bereinigt werden. Die Dokumente gehoren entweder themengerecht in andere

Ordner versorgt oder geldscht.

Papierkorb

Mit der im ersten Abschnitt empfohlenen Finder-Einstellung sollte der Papierkorb nie mehr iibervoll
werden. Wurden einmal massenweise Bilder geloscht — dabei werden sie ja nicht wirklich geldscht,
sondern nur in den Papierkorb verschoben — so kann der Papierkorb auch manuell sofort geldscht

werden.



