3.1

Merkblatt «macOS»

«macOSy ist ab der Version 10.12 die Bezeichnung des Betriebssystems fiir Macintosh-Computer.
Vorher lautete die Bezeichnung «Mac OS X». — Dieses Merkblatt hat nicht den Anspruch, eine syste-
matische Darstellung von Merkmalen des Betriebssystems «macOS» zu sein. Es fasst lediglich die
Tipps und Hinweise zusammen, die an der Présentation vom 26. Januar 2017 vermittelt wurden.

Wo ist der Zeiger?

Durch Schiitteln der Maus wird der Zeiger fiir einen kurzen Moment stark vergrossert und kann so lo-
kalisiert werden. (Ggf. in Systemeinstellungen / Bedienungshilfen / Anzeige aktivieren.)

Was ist das fiir ein Dokument?

Abgesehen von den Dokumenten, die lediglich mit einem fiir die Art des Dokumentes spezifischen
Symbol angezeigt sind, werden in der Symboldarstellung die meisten Dokumente mit einer kleinen
Vorschau dargestellt. Aber damit ist es kaum mdglich, bei dhnlichen Dokumenten zu entscheiden, wel-
ches nun das Gesuchte ist. Die Dokumentvorschau kann aber ganz einfach vergrossert werden, ohne
dass das Dokument mit einem Programm gedffnet werden muss. Dazu muss das Dokumentsymbol
ausgewdhlt sein und dann die Leertaste angetippt werden. Ist es das Richtige, so kann es aus diesem
Fenster direkt mit einem fiir diese Dokumentart geeigneten Programm gedffnet werden.

Darstellungsarten der Dokumente in Finderfenstern

Die Darstellungsart des Inhaltes kann in der Kopfleiste jedes Finderfensters gewéhlt werden:

Bl=ouo

Symbole

Auf dem Schreibtisch werden die Dokumente immer als Symbole dargestellt. Symbolgrosse und
Gitterabstand konnen im Fenster, das mit dem Finderbefehl «Darstellung/Darstellungsoptionen
einblenden» gedffnet wird, eingestellt werden:

SymbolgroBe: 64 =64
- T W
Gitterabstand:

P e e [}

Textor6Be: | 12 o
Bezeichnung steht:

« Unten () Rechts

| Dbjektinfo einblenden
¥| Symbolvorschau einkblenden
Sortieren nach:

Am Raster ausrichten ﬁ

Ausser bei Ordnern mit Bildern ist Symboldarstellung in Finderfenstern eher die Ausnahme.

© 25.1.2017, Thomas Kaegi fiir die Computeria Solothurn
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3.2 Liste

3.3

34

Die Listendarstellung ist sehr praktisch, weil durch Anklicken eines Spaltenkopfes die Darstellungsrei-
henfolge einfach und rasch den Bediirfnissen angepasst werden kann. Zudem konnen auch langere Da-
teinamen vollstdndig angezeigt werden. Welche Informationen angezeigt werden sollen, wird auch
hier im gleich aufgerufenen Fenster fiir die Darstellungsoptionen bestimmt — das Fenster sieht flir die
Listendarstellung ganz anders aus als flir Symbole.

| Immer in Listendarstellung &ffnen

Ausrichten nach: | Ohne

Sortiert nach: | Mame

Symbolgrife: % oy

.
TextgroBe: | 12

Spaltenanzeige:

¥ Anderungsdatum
Erstellungsdatum
Zuletzt gedffnet

—| Hinzugefiigt am

¥| GréBe

# Art

| Version

| Kommentare
Tags

+| Relatives Datum verwenden
| Alle GriBen berechnen
¥| Symoelverschau einklenden

Als Standard verwenden

Spalten

Die Spaltendarstellung ist vor allem dann praktisch, wenn die Anordnung von Objekten zwischen
Hierarchiestufen gewechselt werden soll. In der untersten Hierarchiestufe wird bei Auswahl eines Ob-
jektes auch die vergrosserte Vorschau angezeigt. Die Dokumentnamen werden meist stark gekiirzt, so
dass es mithsam ist, zwischen Dokumenten mit dhnlichen Namen zu unterscheiden, z.B. Protokollen,
bei denen nur das im Namen codierte Datum verschieden ist.

Blattern (Cover Flow)

Diese Darstellungsart ist vor allem dann praktisch, wenn in einem Ordner ein Dokument gesucht wird,
dessen Namen unbekannt oder nicht kennzeichnend ist, wie z.B. bei Fotos nach dem Import von der
Kamera. Bei einer grossen Anzahl von Dokumenten ist aber auch das relativ miihsam.

Finder-Einstellungen

Die Findereinstellungen konnen im Menii «Finder» aufgerufen werden. Es lassen sich verschiedene
Bedienungsmerkmale aktivieren oder ausschalten, z.B. ob beim Leeren des Papierkorbes sicherheits-
halber nochmals nachgefragt werden soll. In der Rubrik «Allgemein» ldsst sich festlegen, welche Ob-
jekte auf dem Schreibtisch dargestellt werden sollen. Wer lieber einen aufgerdumten Schreibtisch hat,
wird sie eher in der Seitenleiste der Finderfenster darstellen lassen, was in der dritten Rubrik konfigu-
riert werden kann. Im zweiten Bild ist auch gleich zu sehen, was die gezeigte Einstellung bewirkt:
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5.1

5.2

5.3

® Finder-Einstellungen =

A f— SN2 [ | Sl
L e N, o] @ )
Aligemein Tags Seitenleiste Erweitert — =l J

Seitenleiste
Diese Objekte auf dem Schreibtisch anzeigen:

_| Festplatten Diese Objekte in der Seitenleiste anzeigen:
Externe Festplatten

Faveriten

+ i 1
£ €Ds, DVDs und iPods O E Alle meine Dateien ® ®
Verbundene Server
& <5 iCloud Drive
Neue Finder-Fenster zeigen: O @ AirDrop Favori
avoriten
|E1 Desktop B 7] ’A: Programme ) icloud Dri
# B Schreibtisch e
Ordner in Tabs statt neuen Fenstern dffnen ] G Dokumente :5 Dropbox
@ @ pownloads 12t computeria
O H Filme vy
- [Z Schreibtisch
0 J7 Musik
@ i Bilder @ Dokumente
7 1§} computeria 0 Downloads
Freigaben = Bilder

[ &5 Zugang zu meinem Mac A Programme
%

[ [ Verbundene Server

O %:' Bonjour-Computer Geriite

I
Gerite |2} Backup s
) £ Thomas’s MacBook Pro h-:'ﬂ Portable A

) Q Externe Festplatten
7 (@ cos, DVDs und iPods

Tags

[ ' Benutzte Tags

Systemeinstellungen

Es werden hier nur ein paar wenige der vielen Einstellmoglichkeiten erldutert. Mit Klick auf das Sym-
bol #  in der Kopfleiste des Einstellungsfensters kann immer zur obersten Ebene der Systemeinstel-

lungen zuriickgekehrt werden.

Bedienungshilfen / Anzeige
In dieser Rubrik — und nicht etwa unter «Maus & Trackpad» — kann der Zeiger permanent vergrossert
werden.

Bedienungshilfen / Zoomen

Die Normaleinstellung ist so, dass mit gedriickter CTRL-Taste und Rollen der ganze Bildschirm ver-
grossert wird. Eine gute Alternative ist die Einstellung «Bild-in-Bild» fiir den Zoomstil. Damit wird
nur ein kleiner Bereich des Bildschirms vergrdssert, was sinnvoll ist, wenn nur eine bestimmte Stelle
eines Dokumentes ganz wortlich unter die Lupe genommen werden soll.

Sprache & Region

Bei den «Bevorzugten Sprachen» sollte «Deutsch (Schweiz)» an oberster Stelle stehen, damit die stdn-
digen Korrekturvorschldge mit «» vermieden und die korrekten Trennungen verwendet werden. Un-
ter «Weitere Optionen» ldsst sich z.B. ein Leerzeichen statt des Apostrophs als Tausendertrenner fiir
Zahlendarstellungen wéhlen — das sieht wesentlich edler aus und wird z.B. in Firmen-Jahresberichten
durchwegs so verwendet.
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5.4 Tastatur

5.5

Bei den Einstellungen fiir die Tastatur gibt es verschiedene Rubriken. Unter «Tastatur» lésst sich z.B.
die Ansprechverzdgerung einstellen.

@ & it Tastatur a

Tastatur RIS Kurzbefehle Eingabequellen

Tastenwiederholung Ansprechverzégerung

Aus Langsam schnell Lang Kurz

Die Tasten F1, F2 usw. als Standard-Funktionstasten verwenden
Wenn diese Option ausgewahlt ist, halten Sie die Taste ,Fn” gedriickt, um die
auf den Tasten abgebildeten Sonderfunktionen aufzurufen.

[ Tastaturhelligkeit bei sch hi leuchtung anpassen

Deaktivieren, wenn der Computer nicht verwendet wurde seit:

5 Sek 10 Sek 30 Sek 1 Min 5 Min Nie

Tastatur-, Emoji- und Symboliibersichten in der uleiste anzeigen
Bluetooth-Tastatur konfigurieren ... Sondertasten ...

Die unterste Option, mit der die Ubersichten in den Meniileiste zur Anzeige gebracht werden, sollte
unbedingt aktiviert sein.

Unter «Text» lassen sich hdufig verwendete Floskeln definieren, so dass z.B. «mfg» durch «Mit
freundlichen Griissen» ersetzt wird. Auch die Art der zu verwendenden Anfiihrungszeichen kann be-
stimmt werden, z.B. « » oder ,, ““ statt " ".

Die «Kurzbefehle» konnen individuell konfiguriert werden — ein- oder ausgeschaltet, oder abgeéndert.

Als Eingabequelle ist normalerweise «Schweiz, deutsch» aktiviert. Es konnen aber weitere Tastatur-
layouts dazugefiigt und aktiviert werden. Die Eingabequellen sollten in der Meniileiste angezeigt sein.

Schreibtisch und Bildschirmschoner

Jede Generation von macOS hat ein eigenes Bild fiir den Schreibtisch, so das aktuelle macOS «Sierra»
ein wunderschdnes Bild der Sierra Nevada. Mit Vorteil wird aber ein etwas ruhigeres Bild gewéhlt, auf
dem die Symbole der auf dem Schreibtisch liegenden Dateien besser erkannt werden:

-

L IR B | Fale falm v Aiwi

ﬁ o

roare
LHe ap m i
(SRR,

v e e

EE

HSFER

. LR Sy ]
LT T o

Bildschirmschoner waren seinerzeit mit den Rohrenbildschirmen wesentlich wichtiger als mit den mo-
dernen, da das immer gleiche Bild je nach Qualitét der Rohre leicht eingebrannt wurde. Heute ist es
viel wichtiger, dass bei Verwendung in 6ffentlichen R&umen nicht jeder Passant mdglicherweise ver-
trauliche Information sehen kann.
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5.6
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Bei aktivem Bildschirmschoner wechselt das Bild jeweils nach ein paar Sekunden. Die Art der Bild-
darstellung wird links gewahlt, mit Vorteil nicht allzu nervos, also «Klassisch» oder «Ken Burns». Vor
allem fiir zu Hause ist es reizvoll, sich die Fotos der letzten Ferien anzeigen zu lassen. Der entspre-
chende Ordner ldsst sich rechts auswéhlen. Typisch wird der Schoner nach 5 Minuten ohne Benut-
zeraktivitdt eingeschaltet. Es kann aber eine Bildschirmecke angegeben werden, in welcher der Scho-
ner mit dem Zeiger auf der Stelle aktiviert werden kann:

Crieifabra .l ¥ rok s =

s

Dock
Standardposition des Docks ist unten. Wenn das stort, kann es auch links oder rechts positioniert wer-
den. Die Symbolgrdsse lasst sich bestimmen und auch die Vergrosserung des anvisierten Dockbe-
reichs.

Spezielle Zeichen in Text einfiigen

Schon seitdem es den Mac gibt, konnen iiber die Tastatur unter Beniitzung der beiden Tasten €+ (Shift)
und "\ (alt) sehr viele Sonderzeichen in den Text eingefiigt werden. Wenn das Zeichen nicht geldufig
ist, so kann es leicht gefunden werden, indem die Tastaturiibersicht eingeblendet

B8 Deutsch
+ E1 Schweiz, deutsch

Emoji & Symbole einblenden
Tastaturlibersicht einblenden

Name der Eingabeguelle einblenden

Systemeinstellung ,Tastatur” 6ffnen ...

und die entsprechenden Modifikationstasten gedriickt werden:
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esc J( F1 ) F2 JCFa JCFa JCFs JCFe I F7 JCFa U Fe JCFi0 JUFM JCF12 F13 l(Fi4 I F15 F

&
o

fijef*J#jelrj1jIfefr=]:/l = fn| N % ® =7
+ leejSl€l®]t]aj°lijlen|s]"' ]|~ = Y K 7.8 9
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~ I £ bl - SRR 0
esc F1 F2 F3 Fd F5 F6. F? F8 Fa F10 F11 F12 F13 JLF14 | F15 F16 | F17 |{ F18 || F18
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Aber nicht nur diese, sondern auch weitere Sonderzeichen wie 1/4, alle hoch- und tiefgestellten Zahlen
(Exponenten und Indizes), Pfeile etc. oder Emoticons lassen sich leicht einfiigen. Dazu wird die Opti-
on «Emoji & Symbole einblenden» gewéhlt.

@ Haufig benutzt
% Favoriten

=
=z}

(7 (8
s 1.
2]

% 1/6 % -ys % VULCSZILF}?:S;!ON

Aus Favoriten |Bschen
%V o/ 0 1 2

Ahnliche Zeichen

— Pleile
() Klammern

«y Satzzeichen

XOE
@
N
©

$ Wihrungen
#7 Bildzeichen

XN W

s Aufzéhl..n/Sterne
4 Mathem...Symbole
Noe Buchsta...Zeichen
@ Emoji

A Lateinisch
Al
() Klammern - Alle :l—L-

|3 Griechisch
0 i L 2 3 4 5 6 Alternative Schriften
H Kyrillisch

$ Technis..Symbale 7 8 9 I I I II I IV J/B %;3

(1) Zahlen - Alle

w X RGO W

u/ VAW i v v Vi 1 14

Die Symbole sind in der geeigneten Gruppe leicht zu finden. Mit Doppelklick auf das gewiinschte
Symbol wird es in das aktuelle Dokument eingefiigt, egal ob gerade mit Mail, MS Word oder sonst ei-
nem Programm gearbeitet wird.

Ein wichtiges Sonderzeichen, das zuerst aktiviert werden muss, ist das nicht umbrechende Leerzei-
chen, mit dem z.B. verhindert wird, dass in einem Datum wie «1. Januar» der Text vor dem Monatsna-
men umgebrochen wird. Mit dem Zahnrad links oben wird die Listenbearbeitung aktiviert, ganz zuun-
terst die Code-Tabellen und dort der Unicode eingeschaltet. Das gesuchte Zeichen befindet sich im Be-
reich «Ergénzungen zu Lateinisch-1» auf der Position 00AO, also direkt vor dem «j». Das Zeichen
sollte als Favorit gespeichert und dort an die erste Position gezogen werden, damit es kiinftig rasch ge-
funden wird.

= Fiir Indizes und Exponenten sollten unbedingt die entsprechenden Symbole, z.B. CO, oder m?,
verwendet werden und nicht die Stilmerkmale fiir Hoch- oder Tiefstellung, bei deren Benutzung
der Zeilendurchschuss ober- oder unterhalb der Zeile in der sie stehen vergrossert wird (CO, oder

m3), was ein sehr unschones Bild ergibt. Diese Bemerkung gilt natiirlich genau so unter Windows
wie fiir die Arbeit mit macOS.
Schlussbemerkungen

Das sind nur ein paar wenige Aspekte von macOS. Die Systemeinstellungen lassen viele Personalisie-
rungen zu. Es kann ohne Scheu damit experimentiert werden.
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